北キャンパス合同事務部会計担当行
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成　　年　　月　　日
連絡者　　　　　　　　　　　　
所　属　　　　　　内線　　　　
事故発生の連絡表
１．　事故の規模、被害の大小に関わらず、事故発生時は、すぐに北キャンパス合同事務部会計担当（内線９３１５）に連絡するとともに、この連絡表を速やかに提出してください。
２　　ヒヤリハット事例（事故にいたらなかったもの）に関しても、別の「ヒヤリ・ハット報告書」を用いた積極的な報告をお願いします。
３　　記入スペースが足りない場合には、別紙を添付してください。
４　　不明な点に関しては、北キャンパス合同事務部会計担当へ問い合わせてください。
	日時　　　平成　　年　　月　　日（　）　　　時　　　分頃
発生場所（棟・室名）  　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
被災者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　年齢　　　　　性別　　　　
所属　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　連絡先　　　　　　　　　　

	①発生内容


	②被害状況

	③発生状況図（手書き、写真可。状況が分かるように。）


	④対応状況

	


